
요구사항

8. 운영

주    관 협   조

소요자재 파악 및 1. 생산 계획대비 제품생산에 필요한 구매품의 물품 구매 신청서 생관 관리부

구매계획    소요량을 확인한다.

물품 구매 신청서 1.  해당 품목에 대한 가격조사 및 2개이상의 구매 및 시장정보 생관 관리부 대표의 승인

     관련업체 견적접수 견적서

2. 견적업체에 대한 품질 및 납기 물류비등을 

   감안하여 공급자 선정.

3. 외주 가공품 중 구매빈도나 중요성에 의거

    대표의 승인을 득한 후 견적서 접수를

    생략할 수 있다.

견적서 1. 검토된 견적서를 바탕으로 발주서를 작성 발주서 생관 관리부 출고명세표

선정된 공급자    하여 승인을 득한 후 공급자에 발송한다. 작업지시서

2. 외주처리의 경우는 작업지시서로 대체

   한다.

3. 확정된 발주서에 대하여 이력관리 및 

   납기일정을 확인하여 조치한다.

4. 발주 내용을 변경할 경우 해당부서 및 

   공급자에 통보한다.

발주서 1. 도착된 자재를 검사품 유무를 확인하여 구매품 QA 생관 검사대상

구매품    검사가 실시 될 수 있도록 지정된 장소

   로 이동한다.
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주    관 협   조

구매품 1. 검사업무P에 의거 수입검사를 실시하며, 합격품 QA 생관 검사업무P 수입검사

   불합격품에 대해서는 부적합품 관리P 합격여부

   에 따라 선별 및 반품 조치 한다. 시정조치P

  

합격품 1. 무검사 품목 및 수입검사 합격품에 대하여 합격품 생관 QA  자재관리P 수입검사

   입고처리 한다. 합격여부

거래명세표 1. 입고 내역을 구매로부터 통보받은 공급자는 세금계산서 관리부 생관 세금 계산서

   세금계산서를 발행하여 송부 하고,최종입고

   내역을 확인 한다.

세금계산서 1. 마감 내역을 근거로 대금지불 일자 인수증 관리부 생관

   에 맞추어 각 공급자로 대금을 지불

   한다. (인수증 발행)
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